Річний план роботи

Розділ 1
Навчально-виховний процес у загальноосвітньому навчальному закладі

	4
	Перевірити явку дітей і підлітків шкільного віку до навчального закладу. Скласти «Список дітей і підлітків, які не приступили до занять 1 вересня 2012-2013 навчального року на території мікрорайону» і подати його до відділу освіти з інформацією про вжиті заходи щодо залучення таких дітей до навчання
	До 05.09.2012 року
	соціальний педагог Скворцова Н.М.
	Звіт, інформація
	

	5
	Надання до відділу освіти довідок випускників 9-х, 11-х класів про подальше навчання.
	До 10.09.2012 року
	ЗДВР Юрчук М.О.
	Інформація
	

	6
	Подати статистичний звіт (форма № 77 - РВК) про

кількість дітей і підлітків шкільного віку, інформацію про

охоплення дітей і підлітків шкільного віку навчанням,

про облік за роками народження, про облік навчання

дітей і підлітків шкільного віку,
	До 10.09.2012
року
	ЗДВР Юрчук М.О.
	Статистичний

звіт, списки
	

	7
	Проводити роботу щодо залучення до навчання дітей 6 -

річного віку:

· Уточнити списки дітей, яким виповнилося 5 років;

· Провести бесіди з батьками про необхідність

вступу до школи з 6 - ти років;

· Провести рекламно - інформаційну акцію «Школа

для першокласників»;

· Попереднє формування банку даних про дітей, які

потребують посиленої педагогічної підтримки.
	протягом

навчального

року (підсумки

01.05.2012 року)
	ЗДВР Юрчук М.О., учителі

майбутніх

першокласників

(Останіна Г.В., Матвєєва Н.С., Малишева О.В.)
	Комплексно-

цільова програма

«Психолого-

педагогічна

підтримка

школярів,

наступність між

дошкільною та

початковою

освітою»
	

	8
	Заслухати на нараді при директорові питання:

· Про виконання положень Конституції України, ст.

35 Закону України «Про освіту», Інструкції з

обліку дітей і підлітків шкільного віку;

· Про здійснення контролю за відвідуванням

навчальних занять учнями школи
	Вересень 2012
року, червень

2013 року
	ЗДВР Юрчук М.О. соціальний педагог Скворцова Н.М.
	Протокол №     ,

Протокол №     .
	

	9
	Заслухати на засіданні Ради школи питання щодо відвідування учнями школи навчальних занять
	Січень 2013 року
	соціальний педагог Скворцова Н.М.
	Протокол засідання Ради школи №
	

	10
	Узагальнити проведену роботу в наказі «Про підсумки роботи педагогічного колективу школи щодо проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку в 2012-2013 навчальному році на території мікрорайону школи»
	Червень 2013 року
	ЗДВР Юрчук М.О. соціальний педагог Скворцова Н.М.
	Наказ №
	

	11
	Перевірити працевлаштування випускників 9 - х, 11 - х класів. Підтвердити довідками про навчання. Узагальнити проведену роботу в наказі «Про підсумки роботи щодо працевлаштування випускників 9 - х, 11 - х класів 2012 року»
	До 30.09.2012 року
	ЗДВР Юрчук М.О.
	Наказ №
	

	12
	У разі змін вносити корективи до статистичних звітів (інформація про облік дітей і підлітків шкільного віку за роками, про охоплення дітей і підлітків шкільного віку навчанням, облік навчання дітей і підлітків шкільного віку) і подавати їх до відділу освіти Жовтневої районної у місті ради
	Щоквартально
	ЗДВР Юрчук М.О.
	Інформація, списки
	

	1.1.2. Створення оптимальних умов щодо початку навчального року

	№ з/п
	Зміст
	Термін

виконання

(вихід)
	Відповідальний
	Відмітка про виконання, № справи
	Примітка

	1
	Укомплектувати школу педагогічними кадрами
	До 31.08.2012
року
	Директор школи Максименко В.В.
	Інформація
	

	2
	Скласти тарифікацію вчителів на 2012- 2013 навчальний рік
	До 05.09.2012 року
	Директор школи Максименко В.В., ЗДНВР Дєдюліна Н.В., ЗДВР Юрчук М.О.
	Наказ №
	

	3
	Збір інформації про проходження медичного огляду учнів
	До31.08.2012 року
	Шкільна медсестра Замятіна І.О.., класні керівники 1-11 класів
	Інформація
	

	4
	Уточнити контингент учнів. Скласти шкільну мережу. Узгодити її з районним відділом освіти
	До 05.09.2012 року
	Директор школи Максименко В.В., ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Звіт ЗНЗ - 1
	

	5
	Провести: серпневу педраду; інструктивну нараду з

питань ведення шкільної документації, організованого початку навчального року
	До 01.09.2012
	Директор школи Максименко В.В.
	Протокол № 
	

	
	
	року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.

 ЗДВР Юрчук М.О.
	
	

	6
	Затвердити, погодити:

· Нормативні документи роботи школи на

навчальний рік: навчальні плани, річний план

роботи школи, режим роботи школи, розклад

уроків (погоджений із СЕС); 
· Календарно-тематичне планування; 
· План роботи факультативів, гуртків;

· Плани виховної роботи класних керівників;

· План роботи шкільної бібліотеки, психолога, соціального педагога.
	До 01.09.2012 року
	Директор школи Максименко В.В.
ЗДНВР Дєдюліна Н.В.

ЗДВР Юрчук М.О.
	Документація, плани роботи
	

	7
	Оформити класні журнали, журнали факультативних занять, індивідуального навчання, гуртків, ГПД
	До 10.09.2012 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
ЗДВР Юрчук М.О.
	Інформація
	

	8
	Укомплектувати списки гуртків
	До 10.09.2012року
	ЗДВР Юрчук М.О.
	Інформація
	

	9
	Укомплектувати списки спеціальних медичних груп з фізичної культури
	До 10.09.2012 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Наказ №
	

	10
	Укомплектувати списки ГПД
	До 05.09.2012 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Наказ №
	

	11
	Провести перевірку стану та готовності матеріально -технічної бази кабінетів та школи в цілому до нового навчального року. Оформити акти та іншу документацію про готовність школи, майстерень, спортивного залу, ігрової кімнати, тренажерної зали, спортивного майданчика, навчальних кабінетів до початку навчального року.
	До 31.08.2012року
	Комісія 
	Акти перевірок, акти дозволу, інформація, наказ №
	Нарада при директорові

	12
	Провести заходи з охорони праці на початок навчального року (у т.ч. інструктажі з учнями та вчителями).
	До 01.09.2012 року
	Директор школи Максименко В.В.,
ЗДНВР Дєдюліна Н.В., вчителі -

предметники
	Документація
	

	13
	Забезпечити учнів підручниками.
	До 01.09.2012 року
	Кумпан В.С.
	Інформація
	

	14
	Затвердити графіки чергування вчителів, учнів
	До 31.08.2012 року
	ЗДВР Юрчук М.О.
	Інформація
	

	15
	Затвердити графіки чергування сторожів
	До 31.08.2012 року
	ЗД з АГЧ Бондаренко Н.В.
	Інформація
	

	16
	Довести під розпис посадові інструкції працівникам школи
	 31.08.2012 року
	Директор школи Максименко В.В.
	Інформація
	

	17
	Провести роботу з учнями та батьками з метою організації гарячого харчування учнів 1 - 11 класів. Затвердити режим харчування та обслуговування в шкільній їдальні. Організувати чергування вчителів та адміністрації школи в їдальні.
	До 05.09.2012 року
	 соціальний педагог Скворцова Н.М., класні керівники, 
	Інформація, наказ №
	

	18
	Провести облік малозабезпечених, неповних, багатодітних сімей, учнів - сиріт, напівсиріт, дітей, що залишилися без батьківського піклування, дітей -інвалідів, дітей, що потерпіли від аварії на ЧАЕС, учнів девіантної поведінки, неблагонадійних сімей.
	До 10.09.2012 року
	соціальний педагог Скворцова Н.М.
	Списки, довідки, посвідчення
	

	19
	Перевірити та підтвердити довідками працевлаштування випускників 9 - х. 11 - х класів
	До 10.09.2012 року
	ЗДВР Юрчук М.О.
	Довідка
	

	20
	Провести загальношкільну конференцію «Звіт директора школи» за участю батьків, учнів, учителів, громадськості
	Червень 2013 року
	Директор школи Максименко В.В.
	Протокол №
	

	21
	Затвердити графік проведення шкільних предметних декад.
	До 10.09.2012 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Графік
	

	22
	Організувати підготовку учнів до участі в І та ІІ етапах шкільних та районних олімпіад
	До 20.09.2012 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Положення про проведення олімпіад, заявки на участь в олімпіадах
	

	23
	Скласти плани роботи під час осінніх, зимових та весняних канікул.
	Жовтень 2012 року, грудень 2012року, березень 2013 року
	ЗДВР Юрчук М.О., педагог-організатор Біліменко В.Л.
	Плани роботи під час канікул
	

	24
	Проводити рейди «Урок»
	1 раз на чверть
	ЗДВР Юрчук М.О. соціальний педагог Скворцова Н.М.
	Наказ №      , Наказ №      , Наказ №      , Наказ №       .
	

	25
	Забезпечити виконання конституційних прав дітей на освіту:

· Забезпечити відкриття 1 - х класів;

· Відкрити профільні класи (10 - ті класи);

· Організувати роботу ГПД 


	До 31.08.2010 року
	 Директор школи Максименко В.В.,

ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Інформація, Наказ №      , Наказ №      , Наказ №       .
	

	26
	Організувати профорієнтаційну роботу серед майбутніх випускників школи
	Протягом

навчального

року
	ЗДВР Юрчук М.О.
	План роботи
	

	27
	Забезпечити соціальний захист учнів
	Протягом

навчального

року
	соціальний педагог Скворцова Н.М.
	Інформація
	

	28
	Підготуватися до експертизи нормативних аспектів організації початку навчального року
	Вересень 2010 року
	Директор школи Максименко В.В., ЗДНВР Дєдюліна Н.В.,
ЗДВР Юрчук М.О., соціальний педагог Скворцова Н.М., шкільний психолог Капканець Т.С.
	Документація
	



	7
	Проаналізувати виконання навчальних програм за рік
	Квітень 2013 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Наказ №
	

	8
	Ознайомити педагогічний колектив з нормативними документами щодо проведення ДПА у 4-х, 9-х та 11-х класах
	Квітень 2013 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Протокол №
	Нарада

	9
	Видати наказ «Про переведення учнів»
	Травень -червень 2013 року
	Директор школи Максименко В.В.
	Наказ №      , протокол №    , Наказ №      , протокол №
	

	10
	Розглянути питання вибору учнями 9-х та 11-х класів предметів і форм складання ДПА
	До 10.04.2013 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.., класні керівники 9-х- та 11 -х класів
	Заяви
	

	11
	Видати наказ «Про порядок організованого закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації»
	Квітень 2013року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Наказ №
	

	12
	Видати наказ «Про організацію навчально - виховного процесу під час проведення навчальних екскурсій та навчальної практики»
	До 28.04.2013 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В., ЗДВР Юрчук М.О.
	Наказ №
	

	13
	Надати пропозиції до районного відділу освіти щодо створення державних атестаційних комісій
	Квітень 2013 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Склади

атестаційних

комісій
	

	14
	Скласти розклади проведення державної підсумкової атестації
	Квітень 2013 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Розклад ДПА,

інформаційний

стенд
	

	15
	Нагородити учнів:

· Похвальним листом «За високі досягнення в
	Травень -червень 2013
	Директор школи Максименко В.В.
	Наказ №      , Протокол №
	

	
	навчанні» - 3 - 8 - х та 10-х класів;

· Похвальною грамотою «За особливі досягнення у

вивченні окремих предметів» - 9 - х, 11 - х класів
	року
	
	
	

	16
	Класним керівникам виставити оцінки до табелів успішності 2 - 8, 10 класів, особових справ 2 - 11 класів та написати характеристики до особових справ учнів 1, 4, 9, 11 класів
	Травень -червень 2013 року
	класні керівники 1 -10 класів
	Інформація
	

	17
	Прийняти рішення на засіданні педагогічної ради та видати наказ про представлення випускників до нагородження золотими та срібними медалями. Погодити з районним відділом освіти.
	Травень 2013 року
	Директор школи Максименко В.В.
	Наказ №      , протокол №
	

	18
	Видати наказ про випуск учнів 9-х та 11-х класів
	Травень  2013 року
	Директор школи Максименко В.В.
	Наказ №      , Протокол №
	

	19
	Оформити документи про освіту
	Травень 2013 року
	Директор школи Максименко В.В., 

класні керівники 9 та 11 класів
	Книги видачі свідоцтв та атестатів
	

	20
	Видати наказ «Про призначення комісії з перевірки

відповідності виставлення балів навчальних досягнень

учнів у документи про базову та повну загальну середню

освіту» та перевірити відповідність виставлених балів у

додатках до свідоцтв та атестатів балам у класних

журналах, протоколах ДПА, книгах обліку та видачі

зазначених документів.
	Травень 2013
року
	Директор школи Максименко В.В., ЗДНВР Дєдюліна Н.В.,

 ЗДВР Юрчук М.О.
	Наказ №      ,

протоколи ДПА,

класні журнали,

книги обліку

видачі

документів про

освіту, додатки
	

	21
	Підвести підсумки проведення державної підсумкової

атестації учнів 4, 9 та 11 класів
	Червень 2013
року
	Директор школи Максименко В.В., ЗДНВР Дєдюліна Н.В., ЗДВР Юрчук М.О.
	Звіт,

Наказ №
	


1.1.4. Допрофільна підготовка і профільне навчання

Організація профільного навчання в школі здійснюється на основі Концепції профільного навчання в старшій школі, затвердженої Рішенням Колегії міністерства освіти і науки України 25.09.2003 р. № 10/12 - 2, яка розроблена на виконання Закону України «Про загальну середню освіту», ґрунтується на основних положенням Концепції загальної середньої освіти та Концепції профільного навчання в старшій школі, спрямована на реалізацію Національної доктрини розвитку освіти, затвердженої Указом Президента України від 17.04.2002 р. № 347/2002.
Мета профільного навчання - забезпечення можливостей для рівного доступу учнівської молоді до здобуття загальноосвітньої профільної та початкової допрофесійної підготовки, неперервної освіти впродовж усього життя, виховання особистості, здатної до самореалізації, професійного зростання й мобільності в умовах реформування сучасного суспільства.

	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання (вихід)
	Відповідальний
	Відмітка про виконання, № справи
	Примітка

	Організаційні заходи

	1
	Створити умови для врахування і розвитку навчально - пізнавальних і професійних інтересів, нахилів, здібностей і потреб учнів старшої школи в процесі їхньої загальноосвітньої підготовки
	Протягом 2012-2013 навчального року
	Директор школи Максименко В.В.ЗДНВР Дєдюліна Н.В. ЗДВР Юрчук М.О.
	Інформація
	

	2
	Вивчити та обговорити на нараді вчителів наявне програмно -методичне, матеріально - технічне і кадрове забезпечення навчально -виховного процесу та приведення даних чинників у відповідності до потреб реалізації профільного навчання
	Вересень 2012 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В. ЗДВР Юрчук М.О.
	Інформація Протокол №
	

	3
	Підготувати робочі навчальні плани на 2013 – 2014 навчальний рік.
	Квітень 2013 року
	Директор школи Максименко В.В. ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Навчальний план
	

	4
	Вивчити питання щодо розширення мережі класів із поглибленим вивченням окремих предметів та профільних класів у школі на підставі анкетування учнів, психологічних дослідження, виявлення рівня сформованості профільних інтересів учнів, аналізу працевлаштування випускників 9, 11 класів.
	березень 2013 року
	Директор школи Максименко В.В. ЗДНВР Дєдюліна Н.В. ЗДВР Юрчук М.О., Капканець Т.С.
	Інформація
	

	5
	Створити умови для застосування сучасних інформаційних технологій у навчально - виховному процесі профільних класів
	Постійно, протягом 2012-2013 навчального року
	Директор школи Максименко В.В. ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Інформація
	

	Психолого - педагогічний супровід допрофільної підготовки та профільного навчання

	1
	Відобразити в річному плані питання щодо соціально - психологічного супроводу та профільного навчання
	До 01.09.2012 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В. Капканець Т.С. 
	Річний план
	

	2
	Провести діагностичні дослідження з метою виявлення відповідності профілів навчання освітнім потребам учнів
	Протягом 2012-2013 навчального року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В. Капканець Т.С.
	Інформація
	

	3
	Проводити анкетування, психологічні дослідження серед учнів 6 - 7 класів для своєчасного виявлення задатків, нахилів, інтересів дітей з метою розвитку їх здібностей, для впровадження допрофільного та профільного навчання
	Протягом 2012-2013 навчального року
	Капканець Т.С..
	Інформація, анкети учнів та їх батьків
	

	4
	Узагальнити результати досліджень з метою виявлення профілів, що

користуються найбільшим попитом серед учнів школи
	До 10.09.2012 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В. Капканець Т.С.
	Довідка
	

	Профорієнтаційна робота

	1
	Проаналізувати працевлаштування випускників школи за 5 років для виявлення впливу обраного профілю навчання
	Вересень 2012 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Інформація
	

	2
	Взяти участь у ярмарках професій з метою ознайомлення школярів з пропозиціями професійно - технічних училищ, вищих навчальних закладів, підприємств
	Березень - квітень

2013 року
	ЗДВР Юрчук М.О., класні керівники
	Інформація
	

	3
	Взяти участь учням випускних класів у Днях відкритих дверей у професійно -технічних училищах, вищих навчальних закладах
	Протягом  року
	ЗДВР Юрчук М.О.
	Інформація
	

	4
	Проводити зустрічі з представниками ВНЗ та ПТНЗ
	Протягом 2012-2013
навчального

року
	ЗДВР Юрчук М.О., класні керівники
	Інформація
	

	Міжгалузева співпраця

	1
	Співпрацювати з  Центром зайнятості населення, проводити аналіз освітніх потреб населення  щодо здобуття повної загальної середньої освіти
	Протягом 2012-2013
навчального

року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В. Директор школи Максименко В.В.
	Інформація
	

	2
	Організувати екскурсії для учнів 8, 9,11 - х класів на підприємства з метою ознайомлення школярів з виробничим циклом
	Протягом 2012-2013 навчального року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В. ЗДВР Юрчук М.О.
	Наказ №
	

	Інформаційно - методичне забезпечення

	1
	Здійснювати програмне забезпечення інваріантної та варіативної складових

робочого навчального плану
	До 01.09.2012 року
	Учителі - предметники
	Навчальний план
	



	2
	Ознайомити учнів та їх батьків з навчальними закладами міста для подальшого здобуття освіти, а саме: професійно -технічними, вищими навчальними закладами, а також напрямами підготовки в них, умовами прийому, навчання та подальшого працевлаштування
	Протягом 2012-2013 навчального року
	ЗДВР Юрчук М.О. ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Інформація
	

	3
	Залучати батьків до співпраці щодо питань упровадження допрофільного та профільного навчання в школі
	Протягом 2012-2013 навчального року
	Директор школи Максименко В.В. ЗДНВР Дєдюліна Н.В. ЗДВР Юрчук М.О.
	Інформація
	

	Підготовка та перепідготовка педагогічних кадрів

	1
	Створити умови для безперервної педагогічної самоосвіти, підготовки вчителів до роботи в класах з поглибленим вивченням окремих предметів та профільних класах
	Протягом 2012-2013 навчального року
	Директор школи Максименко В.В. ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Інформація
	

	2
	Організувати проведення консультацій для учителів -предметників з питань інформаційно -методичного та інформаційно -технічного забезпечення роботи
	Протягом 2012-2013 навчального року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В. ЗДВР Юрчук М.О.
	Інформація
	

	1.1.5. Виконання ст.10 Коституції України, Закону України «Про мови»

	№ з/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання, № справи
	Примітка

	1.
	Продовжувати роз’яснювальну роботу серед батьків, учнів та вчителів школи щодо Закону України «Про мови».
	Протягом 2012-2013 н.р.
	Адміністрація школи, класні керівники 1-11 класів
	Оголошення, протоколи батьківських зборів
	

	2
	Оформити  куточки державної  символіки  в  навчальних кабінетах та вестибюлі школи
	До 31.08.2012 року
	Завідуючі кабінетами
	Інформація
	

	3
	Заслухати на нараді при директорові рекомендації на 2012-2013    навчальний    рік    «Про    дотримання    єдиного орфографічного режиму»


	Вересень 2012 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Рекомендації,

протокол №
,

наказ №
	Нарада

	4
	Взяти участь у Міжнародному дитячому конкурсі знавців української мови імені Петра Яцика
	Листопад 2012 року
	Керівник МО Петренко Л.В., вчителі української мови
	Інформація
	

	6
	Провести Місячник національного виховання
	Лютий 2013 року
	Керівник МО Петренко Л.В
	План роботи, довідка
	

	7
	Провести день української писемності
	Березень 2013 року
	Керівник МО Петренко Л.В вчителі української мови
	План роботи, матеріали
	

	8
	Провести Шевченківські свята
	Березень 2013 року
	Керівник МО Петренко Л.В вчителі української мови
	План роботи, матеріали
	

	10
	Продовжувати вести шкільну документацію українською мовою, оформлення кабінетів та приміщення школи


	Постійно
	Працівники школи
	Документація
	

	11
	Здійснювати передплату періодичних друкованих видань «Освіта України», «Інформаційний збірник ».
	Грудень 2012 року, червень 2013 року
	Кумпан В.С.
	Інформація
	

	12
	Здійснювати оформлення наочності в школі та в навчальних кабінетах відповідно до державних вимог


	Постійно
	Педагогічні працівники
	Інформація
	

	13
	Продовжити  роботу  з  учителями-предметниками  щодо

вдосконалення володіння державною мовою:

·  консультації

	Протягом року
	Учителі

української

мови
	Інформація
	

	14
	З   метою   виховання   в   учнів   патріотичних   почуттів,

усвідомлення своєї національної гідності провести виховні

години:

· Державна символіка»;

· «Конституція  України  -  основний  закон  нашої

· «Жити за законами держави»
	Жовтень 2012
року ,

грудень 2012
року,

лютий 2013 року,
	ЗДВР Юрчук М.О..,

класні

керівники 1 -

11 класів
	Плани виховної

роботи
	

	15
	Провести тиждень української мови та літератури
	Згідно з графіком 
	Керівник МО Петренко Л.В учителі української

мови та літератури
	Довідка, матеріали тижня
	



	
	· Розклад занять (погоджений письмово з батьками учнів);

· Програми    з    предметів    для    загальноосвітніх навчальних закладів
	
	
	
	

	6
	Оформити на кожного з учнів, для яких організовано індивідуальне навчання за станом здоров'я, пакет документів:

· Заява батьків або осіб, які їх замінюють;

· Наказ директора;

· Погодження районного відділу освіти;

· Довідка,     завірена     печаткою     лікарсько     -консультативної комісії та печаткою лікувального закладу.

	Протягом 2012-2013 навчального року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Документація
	

	7
	Проаналізувати стан індивідуального навчання в школі (документація, відвідування занять, анкетування учнів та їх батьків, співбесіди з учителями)
	Вересень 2012 року, січень 2013 року, травень 2013 року
	ЗДНВР Дєдюліна Н.В.
	Інформація
	


1.1.7. Організація роботи з предмету «Захист Вітчизни» та військово - патріотичного виховання
Допризовна підготовка юнаків і військово - патріотичне виховання в школі організовується і проводиться на підставі: • 
· Конституції України;
· Закону України «Про Збройні Сили України»;

· Закону України «Про загальний військовий обов'язок і військову службу»;

· Національної програми патріотичного виховання населення, формування здорового способу життя, розвитку духовності та зміцнення моральних засад суспільства (постанова Кабінету міністрів України № 1697 від 15.09.1999 р.);

· Указу Президента України № 981/98 від 04.09.1998 р. «Про концепцію виховної роботи в Збройних Силах та інших військових формуваннях України»;

· Закону України «Про сприяння соціальному становленню та розвитку молоді України»;

· Указу Президента України « 1284/9 від 06.10.1999 р. «Про першочергові заходи щодо реалізації державної молодіжної політики та підтримки молодіжних громадських організацій»;

· Указу Президента України від 27.04.1999 р. «Про заходи щодо розвитку духовності, захисту моралі, формування здорового способу життя громадян»;

· Положення про допризовну підготовку, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.11.2000 р. № 1770;

· Програми допризовної підготовки юнаків;

· Рішень Колегії Міністерства освіти і науки України;

· Наказів і рекомендацій військового комісаріату, управління освіти.

Допризовна підготовка є складовою частиною підготовки юнаків допризовного і призовного віку до військової служби. У ході допризовної підготовки молодь набуває військових знань і практичних навичок в обсязі, необхідному для успішного засвоєння програми бойової підготовки.

Виходячи з вищезазначеного, необхідно:

1. У процесі виконання програми «Захист Вітчизни» досягти, щоб учні засвоїли призначення Збройних Сил, їх характер і особливості, значення військової служби як почесного обов'язку, основні вимоги військової присяги, статутів Збройних Сил, одержали знання про озброєння і військову техніку, розташування особистого складу, набули військових знань, умінь і практичних навичок в обсязі підготовки молодого солдата, вивчили основи цивільного захисту і набули навичок захисту від зброї масового враження;

2. Основним завданням школи у військово - патріотичному вихованні учнів вважати:

· Формування духовної та психологічної готовності майбутніх воїнів зі зброєю в руках захищати Україну, її територіальну цілісність, інтереси народу України;

· Виховання в учнів усвідомлення громадянського обов'язку, вірності військовій присязі, формування внутрішньої необхідності суворого виконання військових статутів, наказів командирів і начальників;

· Вироблення морально - бойових якостей, активної реакції на бойові ситуації готовності до суворих іспитів та самопожертви в ім'я України та її народу;

· Формування в учнів позитивних мотивів до оволодіння військовими знаннями, підвищення рівня фізичної підготовки та витривалості;

· Піднесення престижу військової служби, військово - фахову орієнтацію молоді, формування і розвиток у юнаків мотиваційної сфери, спрямованої на підготовку до захисту Української держави та служби у військах, забезпечення необхідного конкурсу кандидатів до навчання у військово - навчальних закладах;

3. На всіх уроках, у позакласній, позашкільній роботі постійно пояснювати учням внутрішню і зовнішню політику України, зміцнення її обороноздатності. При цьому інформувати учнів про успіхи випускників школи на військовій службі;

4. Посилити роботу з відбору для вступу юнаків до військових училищ і підготовки їх до успішного складання вступних іспитів;

5. Заступнику директор з виховної роботи ЗДВР Балабаєвій Л.В., класним керівникам, учителям проводити з учнями:

•
Бесіди, лекції, диспути, доповіді, теоретичні конференції та збори з тематики знаменних дат і подій у житті України та її Збройних Сил;

Диспути, тематичні вечори, читацькі конференції, уроки миру і мужності, зустрічі з ветеранами війни, армії, воїнами -випускниками школи;

· Шефську роботу з догляду за пам'ятниками та братськими могилами воїнів;

· Роботу в зонах наших турбот;

· Роботу у військових, спортивних та інших гуртках;

· Місячники військово - патріотичного виховання та обороно - масової роботи, присвячені Дню Збройних Сил України та річниці Великої         Перемоги, дні цивільного захисту;

· Походи місцями бойової та трудової слави;

· Військово - спортивні ігри;

· Конкурси на кращий твір, оповідання, малюнок, фотографію на військово - патріотичну тематику;

6.
Викладачу курсу «Захист Вітчизни»Герасименку О.А., учителям фізичної культури 
 й учителю з медико - санітарної підготовки при плануванні роботи на 2012-2013 н.р. передбачити заходи, що
сприятимуть усуненню недоліків у підготовці учнів і вдосконаленню навчально - матеріальної бази.

Розподіл обов'язків членів педагогічного колективу з військово - патріотичного виховання учнів 
Директор школи Максименко В.В. :

Несе відповідальність за організацію та стан допризовної підготовки, військово - патріотичного виховання, створення й удосконалення навчально-матеріальної бази, підготовки юнаків до військово - польових зборів, зберігання озброєння, боєприпасів і військового майна;

Забезпечує виконання програми допризовної підготовки і створення безпечних умов навчання;

Спрямовує діяльність педагогічного колективу і керує всією роботою з військово - патріотичного виховання в школі;
Планує основні заходи з військово - патріотичного виховання, організовує і контролює їх виконання;

Контролює проведення занять викладачем «Захисту Вітчизни». 
Виносить на обговорення педагогічної ради питання щодо стану допризивної підготовки не менш як один раз на рік;

Організовує методичну допомогу особам, що займаються військово - патріотичним вихованням, направляє їх на курси, семінари тощо;

Разом із громадськими організаціями залучає учнів до створення й удосконалення навчально - матеріальної бази;
Організовує військово - патріотичні заходи по закінченню вивчення курсу «Захист Вітчизни» і медико - санітарної підготовки.

Заступник директора з виховної роботи  Юрчук М.О.:

 Організовує заходи з військово - патріотичного виховання в школі;
Контролює та координує діяльність класних керівників, надає їм постійну допомогу в організації військово - патріотичної роботи з учнями;
Допомагає в проведенні масової патріотичної роботи, залучаючи до неї актив, батьків і громадські організації ; 
Безпосередньо підтримує зв'язок з посадовими особами військового комісаріату;
Контролює роботу спортивних гуртків; 
Підтримує контакт з військового комісаріату.

Викладачі курсів «Захист Вітчизни». та медико - санітарної підготовки.:

Повинні знати вимоги щодо підготовки молоді до військової служби, постійно підвищувати свій професійний рівень; 
Організовують і проводять заняття з допризовної та медико - санітарної підготовки;

Беруть участь у створенні й удосконаленні навчально - матеріальної бази, необхідної для проведення допризовної та медико -санітарної підготовки;

Беруть участь у плануванні роботи школи з питань військово - патріотичного виховання учнів;

Надають методичну і практичну допомогу класним керівникам і громадським організаціям школи в проведенні військово -патріотичної роботи;

Організовують разом з учителями фізичної культури змагання зі стрільби, військово - прикладних видів спорту і цивільного захисту;
Викладач курсів «Захист Вітчизни» веде облік, зберігає та видає озброєння, боєприпаси і військове майно, не менш як один раз на місяць перевіряє їх наявність і технічний  стан;

Веде роботу з військово - професійної орієнтації юнаків, відбору та підготовки їх до вступу до вищих навчальних закладів;

Бере участь у складанні характеристик на юнаків допризовного і призовного віку, проведенні заходів, пов'язаних з припискою громадян до призовних дільниць, а також забезпечує своєчасне прибуття юнаків за викликом у військові комісаріати.

Класні керівники:

  Здійснюють безпосередньо керівництво й організовують роботу з військово - патріотичного виховання в класі;
Забезпечують активну участь школярів у різних заходах з військово - патріотичного виховання.

План роботи з військово - патріотичного виховання
Військово - патріотичне виховання організується та здійснюється за такими напрямками:
· Формування й розвиток в учнів загальнолюдських цінностей, орієнтацій, національної гідності, культури міжнаціональних відносин, морально - психологічних якостей громадянина - патріота;
· Вивчення героїчної історії українського народу, духовної спадщини, національних традицій, символів, звичаїв, вірувань;
· Вивчення учнями та роз'яснення ним ідейно - теоретичних засад державної незалежності та суверенітету, ролі й місця Збройних Сил України, значення військової служби та військового обов'язку в забезпеченні територіальної цілісності держави;
· Вивчення історії формування й побудови Збройних Сил України, історичних та духовних джерел національної військової організації,

· пропаганда подвигів і заслуг військовослужбовців у воєнний та мирний час;
· Пропаганда життя і діяльності видатних державних, військових та громадських діячів, борців національного руху, Заслужених працівників мистецтва і культури;

· Співробітництво з державними органами влади, засобами масової інформації з питань військово - патріотичного виховання, військово -фахової орієнтації молоді та підготовка її до служби в лавах Збройних Сил України; 
· Розвиток шефської роботи, надання допомоги ветеранам війни.

	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Відповідальний
	Контроль за

інформаційним

забезпеченням
	Відмітка про виконання

	І. Керівництво допризовною підготовкою і військово - патріотичним вихованням

	1
	На педагогічній раді розглянути питання «Військово -патріотичне виховання учнів»
	Квітень 2013року
	Юрчук М.О.
	Довідка
	

	2
	Здійснювати контроль:

· За якістю проведення занять з допризовної й

· медико - санітарної підготовки;
· За виконанням статутних вимог на уроках

фізкультури і допризовної підготовки;
· За якістю засвоєння програм з навчальних предметів «Захист Вітчизни» та медико -санітарної підготовки.
	Березень 2013 року

(підведення підсумків)
	Максименко В.В.
	Довідка
	

	3
	Перевірити наявність і технічний стан навчальної зброї та патронів до неї
	Один раз на семестр 2012-2013 н.р
	Герасименко О.А.
	Інформація
	

	4
	Підготувати й подати до відділу освіти звіт про стан допризовної підготовки за навчальний рік
	До

01.06.2013року
	Максименко В.В., Герасименко О.А.
	Звіт
	

	5
	Підготувати навчально - матеріальну базу, учнів до військово - польових зборів
	Березень -квітень 2013 року
	Герасименко О.А.
	Наказ
	

	6
	Підготувати й провести День цивільного захисту (за окремим планом)
	Квітень 2013 року
	Максименко В.В., 
Дєдюліна Н.В.
	Наказ,

документація з

цивільного

захисту
	

	ІІ. Заходи з підвищення якості та ефективності уроків курсу «Захист Вітчизни» та медико - санітарної підготовки

	1
	Спланувати й організувати методичні заняття з командирами взводів і відділень
	До 10.09.2012року
	Дєдюліна Н.В.
	Календарне планування з цивільного захисту
	

	2
	На нараді при директорові обговорити заходи з підготовки та проведення військово - польових зборів та стрільб з юнаками
	Вересень 2012 року
	Максименко В.В., Герасименко О.А.
	Наказ
	

	3
	Провести тематичну перевірку знань з предметів «Захист Вітчизни» та медико - санітарної підготовки.
	Березень 2013 року
	Герасименко О.А., Шевченко З.Д.
	довідка
	

	ІІІ. Військово - патріотична та позакласна робота

	1
	Провести урочистий збір учнів, присвячений початку навчального року, закінченню навчального року
	Вересень, травень
	Герасименко О.А.
	Лінійки
	

	2
	Провести з учнями урок - лекцію «Конституція України та Закон України «Про загальний військовий обов'язок і військову службу»
	02 - 06.09.2013 року
	Герасименко О.А.
	Урок
	

	3
	Організувати й провести диспути. Бесіди з питань:

· «Державна і військова символіка України. Герб і

прапор України»;

· Закон України про загальний військовий обов'язок і військову службу»;

· «Як я розумію особисту відповідальність за захист Батьківщини»

· «Військова присяга - клятва на вірність Батьківщині»
	13 вересня 2012
року
19 лютого 2013
року
16 квітня 2013
року
07 травня 2013
року
	Герасименко О.А.,

класні керівники
	План роботи

школи на місяць
	

	4
	У рамках руху «Моя земля - земля моїх батьків» організувати заочні подорожі «Крокуючи вулицями міста» (про героїв ВВВ, іменами яких названі вулиці м. Кривого Рогу).
	 жовтень 2012
	Юрчук М.О., 

Герасименко О.А., класні керівники
	інформація
	

	5
	Провести тиждень, присвячений річниці визволення України від німецько - фашистських загарбників
	17-21 листопада 2012
	Юрчук М.О., 

класні керівники
	інформація
	

	6
	Організувати й провести місячник обороно - масової роботи, присвячений річниці Збройних Сил України (за окремим планом)
	Листопад -грудень 2012
	Юрчук М.О., класні керівники, 
	План, інформація
	

	8
	Провести екскурсії  місцями бойової слави ( до 67-ї річниці визволення України від німецько-фашистських загарбників)
	Жовтень 2012, травень 2013
	Юрчук М.О., класні керівники
	Плани виховної роботи, накази
	

	9
	Провести місячник обороно - масової роботи,

присвячений    67 річниці Перемоги у Великій

Вітчизняній війні (за окремим планом)
	З 25 квітня по 25

травня 2013 року
	Юрчук М.О.
класні керівники
	Плани виховної

роботи, проекти

наказів
	

	10
	Провести вахту Пам'яті, присвячену 67 - й річниці Перемоги у Великій Вітчизняній війні
	06 травня 2013
	Юрчук М.О., класні керівники
	Плани виховної роботи
	

	11
	Провести загально шкільну Лінійку Слави «Ніхто не забутий - ніщо не забуто»
	06 травень 2013
	Юрчук М.О. класні керівники
	Плани виховної роботи
	

	12
	Провести змагання з:
	
	
	інформація
	

	
	Піднімання гирі;

· Стрільби з малокаліберної гвинтівки (до Дня Збройних Сил України, до Дня Захисника Вітчизни, до Дня Перемоги);

· Метання гранати;

· Виконання нормативів з цивільної оборони; 

· Підтягування на перекладині;

· Бігу на 100 м;

· Стрибків у довжину;

· Човникового бігу 10 х 10 м
	
	Герасименко О.А.
	
	

	13
	Організувати підготовку учнів та участь команди школи в районних змаганнях з військово - прикладних видів спорту, спартакіаді допризовної молоді
	Травень 2013 року
	Дєдюліна Н.В. Герасименко О.А.
	Наказ
	

	14
	Організувати й провести військово - спортивні заходи по закінченню курсу допризовної підготовки (за окремим планом)
	Травень 2013 року
	Дєдюліна Н.В. Герасименко О.А.
	наказ
	

	IV. Створення й удосконалення навчально - матеріальної бази з допризовної підготовки

	1
	Організувати оснащення куточку захисту вітчизни
	Травень -серпень 2013 року
	Герасименко О.А.
	інформація
	

	2
	Організувати оснащення обладнанням та наочними засобами спортивного залу, спортивного майданчика
	Травень -серпень 2013 року
	Герасименко О.А.
	інформація
	


1.1.8.. Робота бібліотеки
У «Положення про бібліотеку загальноосвітнього навчального закладу», затвердженому наказом Міністерства освіти і науки України від 14.05.1999 р. № 139, у розділі «Загальні положення» підкреслено, що основними функціями бібліотеки є загальноосвітня, виховна, інформаційна, економічна та культурно - просвітницька.
Бібліотека є структурним підрозділом школи, її діяльність спрямована на виконання загальної мети. Що зафіксована в Законі України «Про загальну середню освіту», - забезпечення всебічного розвитку особистості шляхом навчання та виховання, які ґрунтуються на загальнолюдських цінностях та принципах науковості, полі культурності, світського характеру освіти, системності, інтегрованості, єдності навчання і виховання.

         Звіти про роботу бібліотеки заслуховувати на нарадах 1 раз на семестр.

	№ пп
	Заходи
	Обсяг (кількість)
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Записати до бібліотеки першокласників
	
	До 25 січня 2013року
	Кумпан В.С.
	

	2
	Провести перереєстрацію читачів бібліотеки
	
	З 06 - 10 вересня 2012року
	Кумпан В.С.
	

	3
	Проводити з читачами бесіди про правила користування
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	4
	Організувати екскурсії до шкільної бібліотеки для першокласників
	
	08 вересня 2012року
	 Кумпан В.С.
	

	5
	Проводити роботу з ліквідації заборгованості читачів
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	Індивідуальна робота з читачами

	№ пп
	Заходи
	Обсяг (кількість)
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Проводити індивідуальне консультування читачів при виборі книги:

· Рекомендаційні бесіди;

· Бесіди про прочитане;

· Індивідуальні консультації біля книжкових виставок;
· Абоненти індивідуальної консультації
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	2
	Провести групові та індивідуальні аналізи читацьких інтересів 5 - х класів
	
	26 січня, 18 травня 2013 року
	Кумпан В.С.
	

	3
	Провести захист читацьких формулярів читачів 7 - х класів
	
	16 березня 2013 року
	Кумпан В.С.
	

	4
	Групове консультування читачів з уже сформованим

інтересом при виборі книг:

Рекомендаційні списки літератури;
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	



	№ пп
	Заходи
	Обсяг (кількість)
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Інформаційне забезпечення проведення педагогічних рад:
· Підготовка анотованих списків літератури до педрад;
· Виступи на педрадах з інформаційними оглядами літератури
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	2
	Оформлення книжкових виставок до педагогічних рад
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	3
	Інформаційне забезпечення вчителів новинками літератури, які надійшли до шкільної бібліотеки
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	4
	Випуск інформаційних списків літератури за темами: 
· «Роль виховного потенціалу уроку в підвищенні

· рівня якості навчання в школі в умовах гуманізації

· навчально - виховного процесу»; 
· «Удосконалення системи виховної роботи через

· розвиток класних керівників»; 
· «Розвиток пізнавальної самоосвіти і творчих

· здібностей учнів на уроках»; 
· «Організація творчої діяльності учнів у позакласній

· роботі»;

· «Система роботи школи з батьками»;

· «Організація повторення програмного матеріалу і

· підготовка до підсумкових контрольних робіт та

· ЗНО»
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	5
	Систематично поповнювати картотеку  Картотеку статей періодичної преси на педагогічні теми
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	6
	Брати участь у підготовці та проведенні предметних тижнів
	
	
	Кумпан В.С.
	

	7
	Брати участь у засіданнях методичних об'єднань учителів -предметників, педагогічних рад школи з різних питань навчання та виховання учнів, виступати з інформацією про літературу відповідної тематики
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	8
	Взяти участь у Всеукраїнській акції «Живи, книго!» (за окремим планом)
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	9
	Проводити індивідуальне інформування вчителів, що атестуються
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	Масові заходи з популяризації літератури

	№ пп
	Заходи
	Клас
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Заходи, присвячені Тижню дитячої та юнацької книги
	1 - 11
	09 березня 2013
	Кумпан В.С.
	

	2
	Заходи щодо формування в учнів громадянської свідомості:
· Виховна бесіда «Знання і мудрість - незалежній Україні»;

· Година спілкування «Честь, совість, гідність людини»;

· Диспут «Сенс життя і моє місце і ній»;

· Оформлення книжково - ілюстративної виставки

· «Українська держава: історія і сучасність»;
· Вечір - реквієм, присвячений дню пам'яті жертв

· голодомору (31 березня);
· Конкурс читців «Любіть Україну і пісню її солов'їну»
	7 6 9

5
- 6

1 - 3

9 - 11

6
- 7
	29 вересня 2012 року

20 жовтня 2012
року

24 листопада 2012 року 26 січня 2013 року

16 лютого 2013 року

16 березня 2013 року

18 березня 2013 року
	Кумпан В.С., учителі -предметники, класні керівники
	

	3
	Заходи щодо формування національної свідомості, любові до рідної землі, свого народу засобами книги в процесі позакласної роботи:

· Бесіда «Я і моє рідне місто»
	4
	17 лютого 2013 року
	Кумпан В.С.
	

	4
	Заходи щодо популяризації української літератури:

· Оформити постійно діючу книжково - ілюстративну

виставку «Книга - джерело знань».
· Бібліотечні уроки «Без книги немає бібліотеки» та

«Подорож до Читай - міста»;
· День інформації «Твори письменників рідного краю»
· Свято «Книга - казкова лампа, що дарує людині світло на далеких дорогах життя»
	5 - 7

1 - 2 3 - 4
	05 вересня 2012
року

12 жовтня - 12 листопада 2012 року

09 березня 2013 року

23 квітня 2013
року
	Кумпан В.С.
	

	5
	Заходи з народознавства:

· Бесіди з народознавства «Були собі чумаки»;
· Оформити книжково - ілюстративну виставку «З

народної криниці»; 

· Літературно - музичне свято «Ярмарок українських

звичаїв»
	9 7

5 - 10
	22 лютого 2013
року

22 листопада 2012 року

15 грудня 2012
року
	Кумпан В.С.
	

	6
	Заходи, спрямовані на підвищення якості навчально -виховного процесу:

· Свято «Прощання з Букварем та посвята в читачі»;

· «Подорож до Країни Мудрої Книги»; Вікторина «Сторінками підручника»;
· Брейн - ринг «Найуважніший читач»;
	1

2 -

4 7

3
	20 квітня 2013
року

15 березня 2013 року

21 лютого 2013 року

8 грудня 2012
року
	Кумпан В.С.
	

	7
	Заходи щодо проведення предметних тижнів:

· Оформити книжкову виставку «Якщо ти

захоплюєшся математикою» та книжкову полицю

· «Математика для допитливих»;

·  Огляд літератури «Про що не встиг розповісти

підручник з математики;

· Оформити книжково - ілюстративні виставки

«Любити та берегти природу» та «Люби свій край»;

· Огляд літератури «Людина і природа»;

· Конкурс знавців творчості Т.Г. Шевченка «Ми чуємо

тебе, Кобзарю, крізь століття»;

· Бесіда «Сива давнина»;

· Оформлення книжково - ілюстративної виставки

«Славні імена» (про видатних українських письменників);

· Конкурс малюнків «Я малюю рідну неньку Україну»;

· Ярмарок книжок «Книжки, діти, читайте і фізику вивчайте»;

· Рольова гра «Дипломатичні суперечки»;

· Вікторина «Політичні права і свободи громадян України»
	9
7 -9
9 -11
5
4 -9

7 -11
10-11
1 -

4

5 -

8

9 -

10
11
	Тиждень
математики
Тиждень
математики
Тиждень
біології
Тиждень
біології
Тиждень
укр..мови та
літер.
Тиждень
укр..мови та
літер.
Тиждень
укр..мови та
літер.
Тиждень фізики
Тиждень історії
Тиждень історії
	Кумпан В.С., вчителі

предметники
	

	8.
	Заходи щодо виховання естетичних смаків, любові до української культури, культури мови, книги, читання:

· Оформлення книжково – ілюстративної виставки «Скарб від далеких прадідів – то рідна мова й рідне письменство»;

· Інформаційна година «Початок книгодрукування і розвиток книжкової справи»;

· Вікторина «Кожен край має свій звичай»;

· Літературна година, присвячена Дню української писемності та мови «Писемність та книжкова справа в Київській Русі»;

· Літературна вітальня «Сила, що рухає світом» (до Всесвітнього дня книги);

· Конкурс – турнір на кращий читацький формуляр;

· Літературна гра – вікторина «Сторінками найулюбленіших книг».
	7

5-6

3-4

7

2-3

6-7

3-5
	22.09.12р.

10.11.12р.

06.10.12р.

23.02.13р.

21.04.13р.


	Кумпан В.С.
	

	9.
	Заходи щодо екологічного виховання та природоохоронної роботи:

· Оформити книжково-ілюстративні виставки «Земля – наш дім», «Природа – наша мати, треба її оберігати»;

· Конкурс – вікторина «У вільну хвилину: загадки про природу»
	10

8
	08.09.12р.

12.10.12р.
	Кумпан В.С.
	

	10.
	Заходи щодо правового виховання:

· Оформлення книжково-ілюстративної виставки «Підліток і закон»;

· Бесіда «Права й обов’язки учнів».
	7-8

5-6
	08.12.11р.

16.02.13р.
	Кумпан В.С.
	


	11
	Етичне виховання:

· Літературний ранок «Година ввічливості»;

· Оформлення книжково - ілюстративної виставки «Культура поведінки»
	1 - 4 1 - 6
	14 лютого 2013 року

18 жовтня 2012
року
	Кумпан В.С.
	

	12
	Заходи щодо здорового способу життя:

Оформити книжково - ілюстративну виставку «Крокуємо здоровими у світле майбуття» та тематичну поличку «Ми за здоровий спосіб життя»;

•
Вікторина «Зелена аптека»;

•
Літературна виставка «Азбука здоров'я»
	9

7 - 8

4
	21 вересня 2012
року

18
жовтня 2012
року,

18
січня 2013
року
	Кумпан В.С.
	

	Ведення довідково - бібліографічного апарату та довідково - бібліографічне обслуговування

	№ пп
	Заходи
	Обсяг (кількість)
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Оперативно та систематично здійснювати бібліографічне інформування учнів та вчителів шляхом усного інформування, оглядів літератури, а також інформаційних списків нових надходжень, експрес - інформацій, тематичного огляду літератури
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	2
	Систематично поповнювати картотеки:

· Нових педагогічних понять, термінів та технологій;

· Законодавчих та нормативних документів Міністерства освіти і науки України;

· Статей періодичної преси на педагогічні теми;

· Інноваційних методик;

· Керівникові школи;

· На допомогу вчителю.
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	



	7
	Провести усний журнал «Перша столиця України»
	4
	 січень 2013 року
	Кумпан В.С.
	

	8
	Оформити розгорнуту книжково - ілюстративну виставку «Ми - криворіжці нам є чим пишатися»
	1-4
	 жовтень 2012 року
	Кумпан В.С.
	

	9
	Провести гру - вікторину «Рідне місто»
	3 - 4
	 листопад 2012 року
	Кумпан В.С.
	

	Формування бібліотечного фонду

	№ пп
	Заходи
	Обсяг (кількість)
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Систематично здійснювати поточне комплектування фонду шкільної бібліотеки шляхом:

Передплати періодичних видань

Спонсорської допомоги (акція «Подаруй книгу

шкільній бібліотеці!»)
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	Заходи щодо збереження книжкового фонду

	№ пп
	Заходи
	Обсяг (кількість)
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Оформити книжково - ілюстративні виставки та тематичні полиці:

•
«Нові надходження літератури»;

•
«Ці книги бібліотеці подарували учні»
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	2
	Провести доброчинну акцію «Подаруй книгу шкільній бібліотеці1»
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	3
	Провести бесіду «Усе про книжку»
	1
	 жовтень 2012 року
	Кумпан В.С.
	

	4
	Конкурс - вікторина «Книга - бібліотека - читач»
	5 - 7
	 жовтень 2012 року
	Кумпан В.С.
	

	5
	Проводити бесіди щодо збереження книжкового фонду
	1 - 11
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	6
	· Провести бібліотечні уроки за орієнтованою тематикою:   «Структура книги»;

· «Періодичні видання для дітей молодшого шкільного віку»;

· «Книжчина лікарня»;

· «Гігієна читання»;

· «Історія книги та книгодрукування»;

· «Без книги немає бібліотеки»
	5

3 - 4

1 - 2 6

7 9
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	7
	Провести виховну годину «Пригоди української книжки»
	3 - 4
	 квітень 2013 року
	Кумпан В.С.
	

	8
	Інформаційна хвилинка «Книжка - твоє обличчя»
	5
	 травень 2013 року
	Кумпан В.С.
	

	9
	Здійснювати з активом шкільної бібліотеки рейди -перевірки збереження підручників
	1 - 11
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	10
	Оформити книжково - ілюстративні виставки: •   «Моя книга - моє обличчя».
	5 - 7
	 листопад 2012 року
	Кумпан В.С.
	

	Підвищення кваліфікації. Організаційно - методична робота. Зміцнення матеріальної бази бібліотеки

	№ пп
	Заходи
	Обсяг (кількість)
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	Скласти річний план роботи шкільної бібліотеки на 2012 -2013н. р.
	
	20 липня 2012 року
	Кумпан В.С.
	

	2
	Вести «Щоденник роботи шкільної бібліотеки на 2012 -2013н.р.
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	3
	Координувати роботу шкільної бібліотеки з бібліотеками інших шкіл району
	
	Протягом року
	Кумпан В.С.
	

	4
	Оформлювати переплати на газети та журнали для бібліотеки
	
	25 листопада 2012 року 20 квітня 2013 року
	Кумпан В.С.
	


№ з/п�
Зміст�
Термін виконання�
Відповідальні�
Відмітка про виконання, № справи�
Примітка�
�
1�
Організувати постійний контроль за здобуттям повної загальної середньої освіти та вести роз'яснювальну роботу серед населення щодо обов'язкового здобуття дітьми та підлітками повної загальної середньої освіти.�
Упродовж


навчального


року (збори,


співбесіди,


оголошення


тощо)�
Адміністрація школи, педагогічний колектив�
Інформація�
�
�
2�
Систематично проводити роботу щодо залучення до навчання дітей і підлітків від 6 до 18 років. Провести аналіз кількості дітей і підлітків, що проживають на території мікрорайону школи, та проведеної роботи з ними в порівнянні з минулим навчальним роком.�
Протягом


навчального


року


(серпень -вересень 2012 року)�
ЗДВР Юрчук М.О.�
Інформація�
�
�
3�
Брати участь у Всеукраїнському рейді «Урок»:


Залучити до навчання підлітків, відрахованих з технікумів, коледжів, училищ; неповнолітніх, які перебувають на спеціальному обліку в районній службі у справах неповнолітніх, які виховуються в неблагонадійних сім'ях; дітей - сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування; дітей з малозабезпечених та багатодітних сімей;


Тримати під контролем учнів, які схильні до


              пропусків занять без поважних причин;


Надавати посильну матеріальну допомогу дітям-сиротам та малозабезпеченим сім'ям.�
Протягом


навчального


року


Інформація 1 раз на місяць. Наказ 1 раз на чверть�
ЗДВР Юрчук М.О., соціальний педагог Скворцова Н.М.�
Інформація, наказ


№            ,


№            , №            .�
�
�






1.1. Створення оптимальних умов для забезпечення права на здобуття повної загальної середньої освіти


1.1.1. Виконання ст.53 Конституції України, ст.35. Закону України «Про освіту», ст.6 Закону України «Про загальну середню�освіту»	





№ з/п�
Зміст�
Термін


виконання


(вихід)�
Відповідальний�
Відмітка про виконання, № справи�
Примітка�
�
1�
Затвердити план заходів щодо закінчення навчального року, проведення моніторингових контрольних робіт�
 Квітень 2013 року�
ЗДНВР Дєдюліна Н.В.�
План,


моніторинг якості знань�
�
�
2�
Створити робочу групу для складання річного плану на 2012-2013 навчальний рік�
Березень 2012 року�
Директор школи Максименко В.В.�
Наказ №�
�
�
3�
Скласти графіки проведення навчальних екскурсій та


навчальної практики з учнями 1 - 8 - х та 10 - х класів,


план оздоровлення�
Квітень -


травень 2013


року�
ЗДНВР Дєдюліна Н.В., ЗДВР Балабаєва Л.В.�
План, графіки,


наказ №�
Нарада�
�
4�
Укомплектувати школу педагогічними кадрами на 2012 - 2013 навчальний рік. Узгодити орієнтовне педагогічне навантаження та відпустки з профспілковим комітетом. Ознайомити з ними педагогічних працівників. �
Квітень 2013 року�
Директор школи Максименко В.В.�
Зошит


комплектації, співбесіди,  заяви�
�
�
5�
Подати до районного відділу освіти пропозиції щодо


затвердження складу атестаційних комісій для


проведення державної підсумкової атестації.


Оформити документи на учнів, які звільнені від


державної підсумкової атестації за станом здоров'я.


Підготувати до розгляду на засіданнях методичних


об'єднань матеріали державної підсумкової атестації.


Оформити куточок «Державна підсумкова атестація».�
Квітень 


2013 року�
ЗДНВР Дєдюліна Н.В.�
Матеріали ДПА,


заяви, склади


комісій�
�
�
6�
Проаналізувати виконання розділів річного плану за рік�
Червень 2013 року�
Директор школи Максименко В.В.,


ЗДНВР Дєдюліна Н.В., ЗДВР Балабаєва Л.В., соціальний педагог Скворцова Н.М.�
Довідки�
�
�






1.1.3. Створення оптимальних умов щодо закінчення навчального року








2�
Вивчити рівень навчально -методичного забезпечення профільного навчання в школі�
Квітень 2013 року�
ЗДНВР Дєдюліна Н.В..�
Довідка�
�
�
3�
Поповнювати банк даних забезпечення навчально - виховного процесу авторськими програмами для профільних класів,  спецкурсів, факультативів відповідно до профілів навчання�
Протягом 2012-2013 навчального року�
ЗДНВР Дєдюліна Н.В.�
Інформація�
�
�
4�
Забезпечити вчителів навчально -методичною літературою�
Протягом 2012-2013 навчального року�
Кумпан В.С.�
Інформація�
�
�
5�
Відобразити в планах роботи шкільних методичних об'єднань питання щодо впровадження  профільного навчання�
До 01.09.2012 року�
ЗДНВР Дєдюліна Н.В. керівники методичних об'єднань�
Протоколи №�
�
�
Матеріально - технічне забезпечення�
�
1�
Привести у відповідність до потреб реалізації профільного навчання наявне матеріально - технічне забезпечення навчально - виховного процесу�
До 01.11.2012 року�
Директор школи 


Максименко В.В.�
Інформація�
�
�
2�
Провести роботу щодо оновлення матеріально - технічної бази кабінетів�
Протягом 2012-2013 навчального року�
завідуючі кабінетами�
Інформація�
�
�
Робота з батьками та громадськістю�
�
1�
Організувати роботу консультаційних пунктів для учнів і батьків з питань професійної орієнтації молоді�
До 01.09.2012 року�
ЗДВР Юрчук М. 


�
�
�
�


















1.1.5. Виконання ст. 10 Конституції України, Закону України «Про мови», Державної програми розвитку і функціонув10 - 2011 навчальний 	





1.1.6. Організація індивідуального навчання�
�
№ пп�
Заходи�
Термін виконання�
відповідальний�
Відмітка про виконання, № справи�
Примітка�
�
1�
Виконувати нормативні документи: Закони України «Про освіту», «Про загальну середню освіту» та Положення про індивідуальну    форму    навчання    в    загальноосвітніх навчальних закладах�
Протягом 2012-2013 навчального року�
Директор школи Максименко В.В. ЗДНВР Дєдюліна Н.В.�
Інформація�
�
�
2�
Своєчасно,   згідно   з   потребами   проводити   відповідні управлінські рішення по школі, видавати накази. При цьому:       Узгоджувати   їх   з   алгоритмом   роботи   щодо організації    навчання   учнів   за   індивідуальною формою навчання; 


Видавати накази на підставі заяв батьків або осіб, які їх замінюють, довідки, завіреної печаткою лікарської консультативної комісії та печаткою лікувального закладу;


Погоджувати їх з районним відділом освіти�
Протягом 2012-�2013 навчального року�
ЗДНВР Дєдюліна Н.В.�
Наказ №      , протокол №�
�
�
3.�
 Вести облік учнів, які тимчасово перебувають на лікуванні в санаторних навчальних закладах.�
Протягом 2012-2013н.р.�
ЗДНВР Дєдюліна Н.В.�
�
�
�
4.�
Скласти та постійно коригувати списки дітей та підлітків шкільного віку з вадами розумового та фізичного розвитку, відповідно  до  «Інструкції  з   обліку  дітей  і   підлітків шкільного віку» від 12.04.2000 р. № 646�
1 раз на квартал�
�
Списки�
�
�
5.�
Відповідно до нормативних вимог вести документацію:


Індивідуальні календарні плани; 


 Журнали (установленого зразка);


�
З 01.09.2012 року�
�
Документація, інформація�
�
�












�
Бібліографічні огляди літератури; Тематичні бесіди з визначеної теми�
�
�
�
�
�
5�
Оформити виставку формулярів кращих читачів�
�
15 березня 2013 року�
Кумпан В.С.�
�
�






ВзВзаємодія шкільної бібліотеки з педагогічними працівниками





3�
Вивчити інформаційні потреби вчителів та учнів школи за допомогою опитувань, анкетування, проведення Дня обліку запитань


�
�
Протягом року�
Кумпан В.С.�
�
�
4�
Провести День інформації


�
�
Протягом року�
Кумпан В.С.�
�
�
5�
Координувати роботу з бібліотеками району


�
�
Протягом року�
Кумпан В.С.�
�
�
6�
Вилучати з картотек картки із застарілими матеріалами


�
�
Протягом року�
Кумпан В.С.�
�
�
7�
Оперативно здійснювати каталогізацію нової літератури, розстановку карток до каталогів (АК, СК) та СКС�
�
Протягом року�
Кумпан В.С.�
�
�
8�
Скласти інформаційні списки літератури з рекомендаційного та позакласного читання�
�
До 01 вересня 2012 року�
Кумпан В.С.�
�
�
Краєзнавча робота�
�
№ пп�
Заходи�
Клас�
Термін виконання�
Відповідальний�
Відмітка про виконання�
�
1�
Оформити книжково - ілюстративну виставку «Література рідного краю»�
1 - 11�
До 01 вересня 2012року�
Кумпан В.С.�
�
�
3�
Підготувати і провести усний журнал «Духовний світ Киворіжжя»�
5 - 7�
14 грудня 2012 року�
Кумпан В.С.�
�
�
4�
Підготувати і провести літературну вітальню «Поезія - це завжди неповторність, якийсь безсмертний дотик до душі»


�
9 - 11�
19 квітня 2013 року�
Кумпан В.С.�
�
�
5�
Провести конкурс знавців рідного міста «Моє рідне Криворіжжя»�
2 - 4�
11 жовтня 2012 року�
Кумпан В.С.�
�
�
6�
Провести тематичний огляд літератури «Почесні громадяни міста»�
5 - 7�
Протягом року�
Кумпан В.С.�
�
�















